
DIE HERAUSFORDERUNG

Bei der Vorbereitung von Weiterbildungsmaßnahmen den 
Überblick zu behalten, ist nicht immer leicht, da viele Punkte 
zu berücksichtigen sind: 

●	� Wer soll am Seminar teilnehmen?

●	� Welche Räumlichkeiten sind geeignet?

● 	� Welche Materialien werden benötigt?

●	� Welche Veranstalter, welcher Dozent?

● 	� Wie sieht die zeitliche Planung aus?

● 	� Wie hoch sind die Kosten?

DIE ZIELE

	� Prompte und verlässliche Informationen über Ihre  
Seminare – ohne lästiges Durchsuchen mehrerer Quellen

	� Bedarfsgerechte Teilnehmerplanung

	� Kosten und Budget im Blick behalten

	� Perfekt vorbereitete Seminartermine

PERSONALMANAGEMENT

SEMINARMANAGEMENT

Mit dem HS Seminarmanagement bereiten Sie betriebliche Weiterbildungsmaßnahmen aller 
Art zeitsparend und systematisch vor. Sie greifen auf sämtliche planungsrelevanten Informa-
tionen zu. So finden Sie schnell das jeweils passende Seminar und gewährleisten eine hohe 
Qualität Ihrer Veranstaltungen.

	� Transparentes Bildungsmanagement

	� Einhaltung von Pflichtterminen

DIE LÖSUNG

Das Erweiterungsmodul Seminarmanagement unterstützt 
Sie, den Prozess der Seminarplanung und -durchführung zu 
optimieren und transparent zu gestalten.

	� Über Wartelisten und Zielgruppenassistenten finden Sie 
die passenden Teilnehmer für Ihre Veranstaltungen.

	� Mithilfe der Budgetplanung behalten Sie die Kosten Ihres 
Seminars im Blick.

	� Sie lassen sich automatisch an erforderliche (Wieder-
holungs-)Termine (z. B. Sicherheitsunterweisungen) 
erinnern.

	� Die Dozenten- und Veranstalterdatenbank unterstützt Sie 
bei der Auswahl geeigneter Partner für Ihr Seminar.

	� Sie hinterlegen Informationen zu sämtlichen Räumen mit 
der jeweiligen Ausstattung im System.
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	� Die für die Veranstaltung relevanten Informationen ver-
senden Sie bequem per automatisch generierter E-Mail 
an die Teilnehmer.

	� Teilnehmerlisten und die Tagesplanung lassen sich be-
quem ausdrucken.

	� Um die Qualität der Seminare zu überblicken, erfassen Sie 
die Teilnehmerbewertungen.

	� Auswertungen bieten Ihnen einen Überblick über die 
Bildungsmaßnahmen.

DIE VORTEILE

	� Systematische Seminarplanung dank Schnellzugriff auf 
alle planungsrelevanten Informationen

	� Mehrfachnutzung von Seminarkonzepten

	� Die richtigen Mitarbeiter im Seminar

	� Vollständige Materialien

	� Schnelle Information der Teilnehmer

	� Volle Kostenkontrolle 

	� Aussagekräftige Auswertungen auf Knopfdruck

	� Unterm Strich: Sie organisieren mühelos richtig gute 
Seminare und stärken damit die Wettbewerbsfähigkeit 
Ihres Unternehmens
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